ZARZADZENIE NR 1035/2020
BURMISTRZA MIASTA RADZIONKOW

z dnia 16 wrzes$nia 2020 r.

w sprawie zasad udostepniania i rozpowszechniania informacji publicznej

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020r., poz. 713) oraz
art. 4 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz.U. z 2019r., poz. 1429 ze
zm.),

Burmistrz Miasta Radzionkow
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Rozpowszechnianiu podlegajg informacje wazne dla mieszkancoéw miasta Radzionkéw oraz dla innych
zainteresowanych, w tym: ogloszenia, obwieszczenia, komunikaty, akty prawne, procedury:

1) organow miasta Radzionkows;

2) miejskich jednostek organizacyjnych miasta Radzionkow;
3) gminnych o0so6b prawnych z udziatem gminy Radzionkows;
4) organow innych jednostek samorzadu terytorialnego;

5) ministréw, centralnych organéw administracji rzadowej Wojewody Slaskiego oraz dziatajacych w jego lub we
wlasnym imieniu innych terenowych organéw administracji rzagdowej (zespolonej i niezespolone;j).

§ 2. 1. Informacja publiczna jest rozpowszechniana poprzez:

1) zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Radzionkow (www.bip.radzionkow.pl);

2) zamieszczenie na stronie internetowej Urzedu Miasta Radzionkéw (www.radzionkow.pl);

3) zamieszczenie  na  stronie  internetowe]  Wydzialu  Ekologii  Urzedu  Miasta  Radzionkow
(www.eko.radzionkow.pl);

4) ogloszenie w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Slaskiego;

5) wywieszenie na tablicy gtownej Urzedu Miasta Radzionkdw;

6) wywieszenie na tablicach informacyjnych znajdujacych si¢ na terenie miasta;

7) plakatowanie na stupach ogloszeniowych;

8) publikacj¢ w Biuletynie Informacyjnym Mieszkancow Radzionkowa - ,,Kurier Radzionkowski’;
9) publikacje¢ w prasie;

10) ponadto w obiegu wewngtrznym za posrednictwem elektronicznego obiegu dokumentéow PROTON lub
poczty elektronicznej, lub bezposrednio.

2.0 formie rozpowszechnienia decydujg przepisy prawne. Jezeli forma rozpowszechniania nie wynika
z przepisOw prawnych, okresla ja zlecajacy kierujac si¢ zasada funkcjonalnosci.

3. Rozpowszechnianie:

1) w formie okre$lonej w ust. 1 pkt 1 odbywa si¢ za posrednictwem Wydzialu Organizacyjnego, Referatu ds.
funduszy zewngtrznych iza’rn(')wier'l publicznych w zakresie zaméwien publicznych, Wydziatu Ekologii
w zaktadce gornej ,,Ochrona Srodowiska”;

2) w formie okreslonej w ust. 1 pkt 4, 5, 6, 7 odbywa si¢ za posrednictwem Wydziatu Organizacyjnego;
3) w formie okre$lonej w ust. 1 pkt 3 odbywa si¢ za posrednictwem Wydziatu Ekologii;

4) w formie okreslonej w ust. 1 pkt 21 8 odbywa si¢ za posrednictwem Referatu Promocji Miasta i Aktywnosci
Spotecznej;
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5) w formie okreslonej w ust. 1 pkt 91 10 stosujg komorki organizacyjne Urzedu Miasta Radzionkéw wedtug
potrzeb oraz podziatu zadan okre§lonego w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Radzionkow.

4. Zlecajacym rozpowszechnianie informacji publicznej moga by¢: komorki organizacyjne Urzedu Miasta
Radzionkow, miejskie jednostki organizacyjne miasta Radzionkow oraz gminne osoby prawne z udziatem gminy
Radzionkow.

5. Komoérka organizacyjna odpowiedzialna za rozpowszechnianie informacji publicznej odpowiada
za terminowo$¢ ikompletno$¢ zamieszczanych informacji, zgodnie zpodzialem zadan okreslonym
w ust. 3 niniejszego paragrafu.

6. Za zakres merytoryczny rozpowszechnianej informacji odpowiada zlecajacy.
7. Informacje rozpowszechniane sg bez zbednej zwloki, w terminach okreslonych przez zlecajacego.

8. Pod pojeciem ,,oglaszanie w sposob zwyczajowo przyjety” nalezy rozumie¢ wywieszanie na tablicy ogloszen
gtéwnej, tablicach informacyjnych znajdujacych si¢ na terenie miasta oraz publikacje w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzgdu Miasta Radzionkow w zaktadce ,,Tablica ogloszen”, z zastrzezeniem ust. 10.

9. Wydziat Organizacyjny, Referat Promocji Miasta i Aktywnos$ci Spotecznej oraz Wydziat Ekologii (zgodnie
z podziatem zadan wynikajacym z ust. 3) prowadza wykazy rozpowszechnianych informacji publicznych. Wykazy
zawierajg oznaczenie zlecajgcego, okreslenie terminu oraz forme publikacii.

10. Statut Miasta Radzionkéw okresla sposdb zwyczajowo przyjety podawania do publicznej wiadomosci:
przepisow porzadkowych, nagran sesji Rady Miasta Radzionkéw, imiennych wykazow glosowan radnych,
interpelacji i zapytan radnych oraz odpowiedzi na te interpelacje i zapytania.

§ 3. 1. Informacje publiczne wywieszane sg na tablicach:

1) tablicy ogloszen gtéwnej znajdujacej si¢ w Urzedzie Miasta Radzionkow przy ul. Mgczennikow Oswigcimia
42;

2) tablicach informacyjnych na terenie Radzionkowa, ktore sg usytuowane:
a) tablica zewnetrzna przed budynkiem Urzgdu Miasta Radzionkow przy ul. Meczennikow Oswigcimia 42,
b) tablica zewnetrzna — Centrum Kultury ,,Karolinka”, pl. Jana Pawta II 2,
¢) tablica zewnetrzna — Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Kuzaja 19,
d) tablica zewngtrzna — Przychodnia Lekarska RAD-MED sp. z 0.0., ul. Gajdasa 1,
e) tablica zewngtrzna — przystanek przy ul. Mgczennikow O$wigcimia (przystanek Radzionkéw Rynek I),
f) tablica zewnetrzna — przystanek przy ul. Knosaty (kierunek Tarnowskie Gory),
g) tablica zewngtrzna — przystanek przy ul. Szymaty (przystanek Radzionkéw Rynek II),
h) tablica zewnetrzna — przystanek przy ul. Nieznanego Zoierza (kierunek Bytom),
i) tablica zewnetrzna — przystanek przy ul. Nieznanego Zolnierza (kierunek Tarnowskie Gory),
j) tablica zewnetrzna — przystanek przy ul. §w. Wojciecha,
k) tablica wewnetrzna — Apteka ,,U Laury”, ul. §w. Wojciecha 21,
1) tablica wewngtrzna — Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalne;j sp. z o.0., ul. Kuzaja 17,
m) tablica zewngtrzna - ,,Planty” przy ul. Skotnickie;j.

2. Lokalizacja tablic podana jest do publicznej wiadomosci poprzez umieszczenie informacji
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Radzionkow.

3. Tablice oznakowane sa herbem Miasta Radzionkéw oraz numerem telefonu, pod ktérym mieszkancy moga
zglasza¢ uwagi dotyczace funkcjonowania tablic.

4. Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego sprawuje nadzor nad kompletnos$cig i aktualno$cig zamieszczanych na
tablicach informacji.

5. Za fizyczne umieszczanie informacji na tablicach informacyjnych odpowiada Wydziat Organizacyjny.
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6. Kierownik Referatu Administracyjnego sprawuje nadzor nad czysto$cig oraz stanem technicznym tablic na
terenie miasta.

§4.1. W celu utatwienia mieszkancom dostepu do ushug swiadczonych przez Urzad Miasta Radzionkow na
stronie internetowej: Biuletyn Informacji Publicznej, w zaktadce Elektroniczne Biuro Obstugi Interesanta (EBOI)
znajduje si¢ katalog spraw wraz z opisem procedur zatatwianych przez Urzad.

2. Komorki organizacyjne Urzedu odpowiedzialne s3 za bezzwloczng aktualizacje procedur spraw
zamieszczonych w EBOI.

3. Sekretarz Miasta we wspOlpracy z Radcg prawnym dokonuje raz na pot roku oceny aktualnosci danych
zawartych w katalogu spraw poszczegdlnych komorek organizacyjnych Urzedu. W przypadku braku aktualizacji
kart informacyjnych, Sekretarz Miasta wnioskuje do Burmistrza Miasta o wyciaggni¢cie konsekwencji stuzbowych.

4. Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Miasta Radzionkéw do udostepniania informacji publicznej wedtug
obowigzujacego podzialu zadan i uprawnien, zgodnie z przepisami ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

5. Wydziat Organizacyjny odpowiada za opracowanie i aktualizacje procedury obiegu wnioskoéw
o udostepnienie informacji publiczne;.

§ 5. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu stosuje si¢ odpowiednio przepisy
o dostepie do informacji publicznej oraz Prawo prasowe.

§ 6. Traca moc Zarzadzenia Burmistrza Miasta:

1) zarzadzenie Nr 1485/2017 =z dnia 14 czerwca 2017r. wsprawie okreslenia zasad udostepniania
i rozpowszechniania informacji publicznej;

2) zarzadzenie Nr 1/2018 z dnia 19 listopada 2018r. w sprawie zmiany zarzadzenia dotyczacego okreslenia zasad
udostepniania i rozpowszechniania informacji publicznej;

3) zarzadzenie Nr 223/2019 z dnia 24 kwietnia 2019r. w sprawie zmiany Zarzadzenia dotyczacego okre$lenia
zasad udostepniania i rozpowszechniania informacji publiczne;.

§ 7. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Radzionkow.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Burmistrz Miasta

dr Gabriel Tobor
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